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CONSULTATODA LA
INFORMACION SOBRE LOS
SERVICIOS Y BENEFICIOS
QUE LA U TIENE PARATI

Estds a punto de comenzar una de las etapas mas emocionantes e importantes de
tu vida, donde la formacion académica estara acompafiada de experiencias
culturales, deportivas y recreativas Unicas que marcardan tu paso por

UNICERVANTES.

Queremos acompafarte en tu paso universitario y brindarte la informacion
necesaria y oportuna para que disfrutes al maximo y conozcas todos los beneficios
que la U tiene para ti.

@ Acceso vehicular
@ Campus deportivo
Canchas mdltiples
— © Ed. Santo Tomas de Villanueva
@ Consultorios sociales, primer piso
Cémara de Gesell, segundo piso
— @ Auditorio Menor, primer piso
Ed. San Agustin, oficinas administrativas
Biblioteca Fr. Luis de Ledn
Plaza Molinos
Restaurante
Auditorio Mayor Miguel de Cervantes
® Ed. Fr. Diego Padilla
Capilla, primer piso y Gimnasio, tercer piso
Sala de audiencias y sala de sistemas, primer piso. Laboratorio de sistemas, segundo piso

Gimnasio, tercer piso

{® Cancha de fitbol y pista de atletismo
@ Zonas de parqueo




Bienestar institucional es el area encargada de acoger
y acompafar a los estudiantes durante su experiencia
universitaria, favoreciendo la permanencia y el
desarrollo integral. De acuerdo a lo mencionado, de
manera semestral se desarrollan alternativas que
promueven la salud fisica, mental, emocional y social
de la comunidad universitaria.

EJES:
» Pastoral universitario » Deportes
» Desarrollo Humano » Cultura

» Salud » Socioeconémico

bienestar@unicervantes.edu.co

Ubicacién: Ed. Santo Tomas de Villanueva,
primer piso.

Horario de atencidn: lunes a viernes de
4 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2031, 2032

Objetivo: fortalecer el desarrollo de competencias y habilidades personales, relacionales
y académicas en los estudiantes favoreciendo la permanencia y el buen rendimiento en la
institucion.

¢Qué servicios prestamos?

Servicio de consejeria y sala de escucha.

Liderazgo en induccion y reinduccion a
estudiantes.

Acompafiamiento a estudiantes con
bajo rendimiento académico.

Seguimiento al ausentismo.

Talleres de fortalecimiento en habilidades
académicas y socioemocionales.

Escuela de monitores.

Apoyo a estudiantes con necesidades
educativas especiales.

Seguimiento a las alertas tempranasy
riesgo de desercion.

Acompafiamiento a casos de NEE



Objetivo: promover la actividad fisica, la recreacién y el deporte, por medio del
desarrollo de habilidades motrices basicas y especificas en los diferentes deportes
garantizando experiencias de formacién integral.

¢Qué servicios prestamos?

Y Desarrollo de experiencias: pausas activas
“Activa tu mente, proyecta tu ser ”.

o/ Escuela de formacién en futbol, microfatbol
femenino, baloncesto, voleibol, atletismo.

«/ Competencia en Futbol y voleibol.

o/ Desarrollos de partidos amistosos y
participacion en torneos interuniversitarios.

Desarrollo de experiencias recreo-ludicas
en eventos institucionales.

Objetivo: fomentar el acercamiento y vivencia de experiencias artisticas, culturales
en la comunidad académica.

¢Qué servicios prestamos?

o/ Danza folclérica, danza urbana, formacion
en teatro inicial, formacién en instrumentos
musicales-ensamble, formacién en técnica
vocal.

&/ Conmemoraciones y celebraciones
institucionales.

7 Desarrollo de experiencias artisticas.

EJE SOCIOECONOMICO

Objetivo: contribuir en el mejoramiento de las condiciones econémicas y las
posibilidades financieras para el cumplimiento de logros educativos.

o/ Desarrollo de experiencias sobre educacion financiera.

Asignacion de Estimulos académicos por participacién en grupos de representacion
institucional.



Se ofrecen servicios de préstamo de materiales recreativos y experiencias formativas en
diferentes disciplinas deportivas.

¢Como puedo participar en los equipos deportivos?

Cada inicio de semestre se abren las convocatorias para pertenecer a los equipos
deportivos y se establece un horario para los entrenamientos los cuales reciben
acompafiamiento por parte de un auxiliar de deportes, esto con el fin de participar en
diferentes torneos representando a la institucion.

Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m.
7 ysdabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ Ubicacidén: Ed. Santo Tomas de Villanueva, primer piso.

@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2031, 2032

deportes@unicervantes.edu.co



Estimular y mejorar las capacidades coordinativas, como lo son (orientacion,
diferenciacion, combinacion, adaptacion, reaccién).

¢Tiene algun costo?

No, su uso es gratuito en los horarios establecidos. Para seguridad de los usuarios, los
objetos personales deben quedar bajo llave en los lockers disponibles.

; Horario de atencidn: lunes a viernes de 9:30 a.m. - 5:30 p.m. estudiantes,
+ »4 lunes aviernes de 5:30 p.m. - 7:00 p.m. administrativos y docentes.

Sabados de 9:00 a.m. - 1:30 p.m. estudiantes de 12:00 m. 1:30 p.m. administrativos
y docentes.

@ Ubicacién: edificio Fr. Diego Padilla, tercer piso.
Alli mismo estdn los lockers y el servicio de bafios.

Q' PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2045



PASTORAL
VNIV ERSITARIAS

Como universidad catdlica regentada por la Orden de San Agustin, la importancia de
acompafar a la comunidad universitaria en su formacién y crecimiento espiritual es de gran
importancia. Desde la oficina de Pastoral Universitaria se ofrece a todos los miembros de la
comunidad educativa sin distincion de religion, la capellania catélica orientada por un
sacerdote de la Orden.

¢Cuales son los servicios encaminados a fortalecer
la vida espiritual?

Sagrada Eucaristia: Celebrada en la Capilla del
Campus universitario. Esta esta ubicada en el Ed. Fray
Diego Padilla, primer piso.

Acompainamiento espiritual: puedes programar una
cita directamente con nuestro capellan, P. Gregorio
Tomas O.S.A, en horario a convenir a través del correo:
pastoral@unicervantes.edu.co

Dialogos y conversatorios: en torno a temas de
actualidad y de interés de la comunidad universitaria.
Publicacion de la programacién por los canales
oficiales de comunicacién institucional.

Espacios de Oracion: Adoracion Eucaristica, espacios
de Alabanzay de Retiro espiritual.

Fraternidad y compartir: espacios para compartir la fe y la vida con otros miembros de la
comunidad universitaria.

Solidaridad y servicio: acciones de servicio y solidaridad en favor de hermanos en alguna
condicién de vulnerabilidad.

pastoral@unicervantes.edu.co



La Secretaria Académica tiene como principal funciéon coordinar la gestién académica vy
administrativa, desde la planificacion hasta la ejecucion de los procesos educativos, su
seguimiento y control. Es responsable de garantizar el cumplimiento de los procedimientos y
reglamentos institucionales, lo que asegura una educacion de calidad y equitativa para cada
uno de los estudiantes.

Ademas, es uno de los puntos de contacto para la comunidad educativa que requiera
orientacidon sobre procesos académicos.

Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
. @ Ubicacion: Ed. Fray Diego Padilla, primer piso. '
- Q) PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2011

secretaria.academica@unicervantes.edu.co

La oficina de Registro y Control es la encargada del
registro, seguimiento y gestién de las actividades que
desarrollan los procesos académicos de los
estudiantes desde la matricula, el expediente de notas,
la informacién financiera, asi como de llevar el registro
actualizado y confiable de los datos de la comunidad
académica.

¢Donde encuentro la informacion
anteriormente mencionada?

Esta informacion la encuentras en la plataforma Q10, a
la cual ingresas con tu correo institucional y clave
personal. Es importante que tus datos personales y de
contacto siempre estén actualizados.

En esta oficina se emiten los certificados de estudio y demas constancias que soliciten los
estudiantes y graduados a traves del sitio web. Ademas, acompafia a los estudiantes en el
proceso de grados. La expedicion de los documentos se debe hacer en linea a través de:
https://www.unicervantes.edu.co/certificados-academicos/

Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sdbados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
@ Ubicacioén: Ed. Fray Diego Padilla, primer piso. :
@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2012, 2013
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registroycontrol@unicervantes.edu.co
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El personal adscrito al area financiera se encarga de gestionar y analizar los recursos
financieros (ingresos, gastos, inversion y financiaciéon) de la institucion, con el fin de
incrementar sus recursos y garantizar la estabilidad financiera a largo plazo.

ATENCION AL USUARIO INTERNO Y EXTERNO EN LOS SIGUIENTES
PROCESOS INTERNOS:

PROCESOS RESPONSABLE A DONDE DIRIGIRSE EXTENCIONES CORREO

* Manejo de inversidn
® Auditaria interna ' N ; . '
DIRECCION _ Directora Financiera Terce piso del edificio San Agustin 2021 contabled@unicervantes edu.co
* Gestiin presupuesta

* Indicadores finandienos

* Gestion de Pagos e ingresos de matriculas y pecunianios

TESORERIA
* Gestién facturacién elecrdnica

Asistente Pagaduria Segundo piso del edificie San Agustin 2022 tesoreria@uniceryantes e, co

* Anallsis y control de La informacidn financiera ; ) ]
CONTABILIDAD Profesional Contable Tence piso del edificio San Agustin 2023 profesional.conts
® infermacidn entes de control

Enniceryantes ey, oo

* Gestitn Facturacidn Compras . . - . . a
PROVEEDDRES * Respuesta Asistente Contabilidad Tercer piso del edificio San Agustin 2024 astsente contabidadSunicenantss edu.co

CARTERA * Gestidn de |a cartera de los estudlantes Auiliar de Cartera Tercer piso del edifide San Agustin 2025 camera@unicervantes.edu.co

* Gestidn y estudio de créditos estudiantles _ . ) . )
CREDITO . Auiliar Contable Tercer pisa del edificio San Agustin 2026 credits@unicenvantes.edu.co
© Generacion de recibos de pago

HORARID Lures a viernes de 8:30 am, - 530 pom. y sdbados de 3:00 a.m. - 12:00 m




UNIDAD
DIERESHEINISIIOIN

La Unidad de Extensidn es la encargada del relacionamiento con el sector externo. Tiene como
objetivo lograr una interaccién con los agentes sociales y comunitarios en los contextos en los
que UNICERVANTES tiene presencia. A través de la transferencia de conocimiento y un dialogo
de saberes, se busca extender los procesos académicos hacia la sociedad y que esta,
retroalimente la idoneidad de los procesos centrales institucionales.

@Qué servicios prestamos?)

o/ Proyeccion Social. o Educacion continua.
o7 Practicas y pasantias. &/ Instituto de Lenguas.
o/ Relacionamiento con los graduados.

A9
Horario de atencion: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ Ubicacién: Ed. Santo Tomas de Villanueva, segundo piso.

@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2014, 2015.

extension@unicervantes.edu.co



LENGUAS

El Instituto de Lenguas tiene como objetivos gestionar y apoyar los procesos de formacion
en las asignaturas de segunda lengua, ofrecidos en los planes de estudio de los programas
académicos. Lo anterior, con el objetivo de garantizar el aprendizaje efectivo y el
cumplimiento del requisito institucional de segunda lengua.

UNICERVANTES ha establecido tomar como referencia el esquema establecido por el Marco
Comun Europeo de Referencia - MCER.

¢Cuales son las alternativas que ofrece el Instituto de Lenguas
para que los estudiantes de los diferentes programas
académicos logren cumplir con el requisito de grado?

Oferta de los niveles a través de oferta
de extension; desde el A1 hasta el B1.

Homologaciéon con una academia de
idiomas externas.

«/ Homologacién a través de examen de
certificacion internacional.

Examen de suficiencia con UNICERVANTES, a
través de la alianza suscrita con el British
Coundily su aplicacion EnglishScore.

PP ZSN :
5 Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sdbados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ Ubicacion: Ed. Santo Tomas de Villanueva, primer piso.

! @ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2014, 2015.

idiomas@unicervantes.edu.co



OFICINA DE GRADUADOS

La oficina de graduados hace parte de la Unidad de Extension y tiene como objetivo
mantener el vinculo de los profesionales con su casa de estudios, lo que permite obtener
una constante retroalimentacion frente a la pertinencia del proceso formativo ofrecido por
UNICERVANTES, y a lo requerido por el sector real.

¢Qué servicios prestamos?

p» Actualizacion de la base de datos, con el animo
de garantizar permanente acceso al campus y
servicios institucionales.

» Bolsa de empleo, con el objetivo de que los
profesionales puedan acceder a escenarios de
capacitacion y busqueda efectiva de empleo.

® Actualizaciony cualificacién, lo que les permite
generar constantes procesos formativos, de
acuerdo con lo que requiere el medio laboral y
profesional.

®» Encuentros de graduados, donde los
profesionales tienen la oportunidad de estar
en contacto con su alma mater y poder
generar valor en su vida profesional.

® Participacién en las actividades programadas
por Bienestar Institucional, en torno a
escenarios deportivos y culturales.

[
Horario de atencion: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ Ubicacién: Ed. Santo Tomas de Villanueva, primer piso.

@ PBX (601) 439 9855 Ext.: 2014, 2015.

extension@unicervantes.edu.co

BOLSA DE EMPLEO

Es un servicio administrado desde la Unidad de Extensién y tiene como objetivo el ofrecer
escenarios de capacitacion que permita a estudiantes y graduados, vincularse de manera
efectiva en el mercado laboral.

Lo anterior, a través de una alianza estratégica suscrita con elmpleo.com donde los usuarios

pueden crear y registrar su HV lo que les permite aplicar a ofertas laborales.
www.elempleo.com/co/sitio-empresarial/fundacion-universitaria-cervantes-san-agustin

@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2014, 2015.

extension@unicervantes.edu.co



Desde la unidad Investigacion y Posgrados se gestionan todas las actividades relacionadas
con investigacion interna y externa.

¢Cudles son nuestras actividades?

e Definicién, seguimiento y aprobacion de las lineas de
Investigacion del grupo Communitas Sapientiae que
orientan las actividades.

e Formulacion, apertura, seguimiento y cierre de
convocatorias de proyectos de investigacion y
semilleros de investigacion. (Las convocatorias se
realizan al inicio de cada semestre y se publican en
los canales institucionales).

e Aprobacién, seguimiento y evaluacién de procesos
de investigacion.

e Organizacion de eventos académicos nacionales e
internacionales.

e Convenios interinstitucionales.

® Gestion, revision y aprobacién de estimulos
académicos por actividades de investigacion.

e Publicaciones Institucionales (evaluacién de pares,
editorial, disefio, impresion).

® Actualizacion de GrupLAC e InstituLAC.

® Apoyo y revision metodoldgico de trabajos de grados.
Formulacién de politicas asociadas a investigacion.

Programar y actualizar calendario de actividades de
investigacion para su debida implementacion.

® Estructurar y documentar la gestion administrativa
de Investigacion.

® Compilar productos realizados por los investigadores.

® Emitir certificaciones de procesos de investigacion
(semilleros, proyectos, trabajos de grados vy
publicaciones).

Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
@ Ubicacién: Ed. San Agustin, segundo piso. '
:\ @ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2101

Unidad.investigacion@unicervantes.edu.co



£e
1
i.

gl
il 1
l

AN E S &

B e

i

URAI - BIBLIOTECAS

¢Qué servicios ofrecemos?

Desde la Biblioteca ofrecemos acceso a todos los recursos bibliograficos tanto impresos
como digitales, es decir, bases de datos y bibliotecas virtuales.

Brindamos capacitacién para el manejo de estas herramientas (aplicacién de bases de
datos y recuperacion de informacion).

Realizamos préstamos de material bibliografico impreso.
Ofrecemos los servicios reprograficos (fotocopias, impresiones, escaner).
Recepcién de trabajos de grado.

Reservas de salas de estudio.

Gestidn de eventos culturales como la Feria del Libro Unicervantes en la cual se
presentan talleres de lecturay escritura, sesiones de promocién lectora, simulacros de
lectura critica y conocimientos de inglés. Canje y/o donacién de libros, proyeccion de
obras literarias llevadas a la pantalla grande (De la Tinta al Lente) entre otras.

¢Qué pasa si pierdo o dafno el material bibliografico?

Se debe reponer el mismo recurso bibliografico, o en su defecto, uno acorde con la
tematica y valor correspondiente, junto con la factura de la compra.



Actualmente contamos con 3 (tres) suscripciones de bases de datos y/o bibliotecas
virtuales, a las cuales se puede acceder desde cualquier dispositivo (celular, tablet, laptop,
computador) y desde cualquier lugar con acceso a internet.

A estas se puede acceder a través de: urai.unicervantes.edu.co

elibo _EBSCO )y Multilegis

Las dos primeras son multidisciplinares (todas las areas del conocimiento) y la ultima es
especializada en Derecho, Administracion y Contaduria.

¢Como accedo a las bases de datos o bibliotecas virtuales?

Debes tener activo el correo electrénico y solicitar el acceso a:
biblioteca@unicervantes.edu.co. Alli se comparten los enlaces, las credenciales (usuario y
contrasefia) tutoriales y material de apoyo para el manejo y recuperacion de informacion.

Reservas de salas de estudio

La Biblioteca Fray Luis de Ledn del Campus
universitario cuenta con varios espacios
destinados para el estudio, la investigacion y el
esparcimiento cultural. Una sala central, sala de
literatura y tres salas de estudio que se pueden

reservar.
%

urai.unicervantes.edu.co
biblioteca@unicervantes.edu.co

RECURSOS INFORMATICOS

El area de Recursos informaticos se encarga de atender mediante la Mesa de Ayuda, todos
los aspectos técnicos y fisicos relacionados a software y hardware.

Equipos de computo.

Laboratorio de sistemas.

Proyectores.

Equipos de comunicaciones.

Equipos en salas de sistemas, auditorios, aulas y oficinas administrativas y del campus en
general.

Ofrecemos servicio de préstamo de equipos a estudiantes, docentes y personal de oficina.
Administracion de recursos virtuales (Correo electrénico, antivirus, accesos a paginas de
internet, bloqueos de cuentas, filtrados de contenidos, permiso de acceso a plataformas
streaming o servicios bancarios y/o especiales y licenciamiento de aplicaciones).

o= )
Horario de atencion: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.

@ PBX: PBX (601) 439 9855 Ext.: 2006, 2007, 2042

mesadeayuda@unicervantes.edu.co




7 Servicio de Gimnasio. en todas sus sedes.
7 Servicio de Mantenimiento.

;" @ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2000, 2041
310324 1429 - 312 250 8938

logistica@unicervantes.edu.co

ADBIGIISIHOINIEIS

La oficina de Admisiones es la encargada de programar, coordinar y ejecutar las
actividades de Admisiones; asi como de recibir y procesar las solicitudes de ingreso de los
estudiantes a la Institucion, dar el concepto de admisién e informar sobre los
procedimientos y requisitos de ingreso del estudiante a la Universidad.

Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m. “:
5‘ @ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2052, 2053, 2054, 2058, 2059, 2060, 2061, 2062, 2063, 2064 '

admisiones@unicervantes.edu.co




Las Facultades son unidades académico administrativas encabezadas por un Decano que
tiene como funcién: dirigir y promover, de acuerdo con la ley, los reglamentos, las politicas
institucionales y las directrices del Rector y de los Vicerrectores, el desarrollo de las
actividades académicas, investigativas, de extensidn y proyeccion social y administrativas en
la Facultad; ademas atender personalmente a los Estudiantes, Profesores y Personal
Administrativo, fomentar la comunicacién entre ellos, promover las actividades orientadas a
la conformacion y desarrollo de la comunidad de la Facultad.

Corresponde a las Decanaturas de las Facultades dirigir y promover las relaciones de la
Facultad con otras unidades de UNICERVANTES, representarla o delegar dicha
representacion en asuntos gremiales, académicos, disciplinares y eventos institucionales de
interés para la Facultad. También son responsables de convocar las reuniones del Consejo de
Facultad y mantenerlo informado sobre las decisiones tomadas.



DIRECCION FACULTAD
CIENCIAS ECONOMICAS Y
ADMINISTRATIVAS

La Direccion de la Facultad de Ciencias Econdmicas y
Administrativas tiene como responsabilidad principal
dirigir efectivamente el equipo docente, garantizando el
cumplimiento de las funciones sustantivas, tales como la
docencia, investigacidén y proyeccion social. Ademas, se
encarga de supervisar la ejecucion de los planes de
trabajo docente. De manera adicional, la Direccién
ofrece acompafamiento y atencion, brindando
orientacién en todo el proceso académico y de
formacién a los estudiantes y aspirantes de los
programas de Administracion de Empresas, Contaduria
Publica, y Finanzas y Negocios Internacionales, en
concordancia con la Mision de la Institucion.

Asegura la participacion de profesores y estudiantes en actividades de Investigacion y
Proyeccion social que se encuentre liderando la Facultad, para que asi esta sea mas visible.
Desarrolla procesos de autoevaluacién y acreditacién de cada uno de los programas,
siempre en busqueda de la mejora institucional.

72NN
Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
Q\ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2081

ciencias.economicas@unicervantes.edu.co




DIRECCION DEL PROGRAMA DE PSICOLOGIA

El programa de Psicologia esta adscrito a la Facultad de
Ciencias Sociales y Humanas, desarrolla actividades
propias de la docencia, la investigacidén y la extension
y/0 proyeccion social.

Como programa estamos abiertos en generar espacios
seguros de aprendizaje y del cuidado de la salud
emocional y mental de cada uno de nuestros
estudiantes y equipo docente; junto con la direccién de
Bienestar Institucional creamos planes en relaciéon con
la permanencia y escucha ante posibles dificultades
que se presenten en la comunidad.

De la direccion del programa de Psicologia depende el
laboratorio de psicologia (consultorios) y la camara de :
Gesell, espacios académicos y de inmersion para ; ' J
nuestros estudiantes donde seran capaces de aplicar U
toda la teoria vista en cada una de las asignaturas del

plan de estudios.

Ademas de lo mencionado anteriormente, contamos con un comité de practicas profesionales
que aborda temas relevantes para el desarrollo de los estudiantes que las realizan. También
disponemos de un comité curricular y de autoevaluacion que facilita procesos continuos de
evaluacién, pertinencia y actualizacién de los contenidos tematicos de las asignaturas. Estas
iniciativas estan orientadas a mejorar la calidad educativa y avanzar hacia la acreditacion en
alta calidad del programa.

O Q H 1A . H . . 2 . .
Horario de atencién: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. y sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
Q' PBX: (601) 439 9855 Ext.; 2074

psicologia@unicervantes.edu.co

DIRECCION DEL PROGRAMA DE DERECHO

La Direccion del Programa es la oficina encargada de dirigir y
gestionar el desarrollo académico y administrativo para cumplir con
las metas y objetivos institucionales, por lo tanto, es el primer
responsable del desarrollo de las funciones de docencia,
investigacion, extension y proyeccion social, asi como de promover
las politicas de internacionalizacion del curriculo.

También es el responsable de convocar y presidir el Comité de
Curriculo y Autoevaluacion en el que se revisa de manera
permanente el plan de estudios y su actualizacion. Lidera procesos
de autoevaluacién y acreditacion de su respectivo programa, con el
fin de lograr la acreditacion de alta calidad; se asegura que los
docentes cumplan con sus planes de trabajo, promueve la




participacion de estudiantes y docentes en proyectos de investigacion y de proyeccion social
para generar la integracion de los procesos misionales.

De esta direcciéon se desprende la Direccién del Consultorio Juridico y del Centro de
Conciliacién.

e~ XN N
5 Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
. Q) PBX:(601) 439 9855 Ext.: 2071

derecho@unicervantes.edu.co

DIRECCION DEL PROGRAMA DE TRABAJO SOCIAL

Es la encargada de dirigir y gestionar el desarrollo
administrativo y académico del programa bajo la
orientacién de la decanatura de Ciencias Sociales vy
Humanas, apoyando acciones de proyeccién social y
promoviendo el reconocimiento del programay su alcance
en en los diversos escenarios del sector real. Asi mismo,
participa en espacios como el Comité Académico, Consejo
de Facultad y demas espacios solicitados desde la
Decanatura, Vicerrectoria Académica y Rectoria.

RN ENN y
Horario de atencion: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m. 5
@ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2072 ;

trabajo.social@unicervantes.edu.co

DIRECCION DEL PROGRAMA DE INGENIERIA EN ANALITICA DE DATOS

La direccién del programa de Ingenieria en Analitica
de Datos es la encargada de coordinar la actividad
docente, investigativa y de proyeccion social del
programa. Es el primer contacto de los estudiantes en
todo lo relacionado con su vida académica: Inscripcidon
y cancelacion de asignaturas, reintegros, excusas e
incapacidades, revision de calificaciones, organizacion
de las pasantias, desarrollo del Trabajo de Grado,
entre otros.

o “
Horario de atencidn: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
. Q\ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2077

ingenieria@unicervantes.edu.co




DIRECCION DEL PROGRAMA DE CIENCIA POLITICA

La direccién del programa de Ciencia Politica es la
encargada de coordinar la actividad docente,
investigativa y de proyeccion social del programa de
Ciencia Politica. Es el primer contacto de los
estudiantes en todo lo relacionado con su vida
académica: Inscripcion y cancelacion de asignaturas,
reintegros, excusas e incapacidades, revision de
calificaciones, organizacion de las pasantias,
desarrollo del Trabajo de Grado, entre otros.

2\
Horario de atencion: lunes a viernes de 8:30 a.m. - 5:30 p.m. sabados de 8:00 a.m. - 12:00 m.
Q\ PBX: (601) 439 9855 Ext.: 2073

cienciapolitica@unicervantes.edu.co
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